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TOPLAM SÜRE

 6 Gün 1 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel bağlı bulunduğu Şube Müdüründen yurtdışı izin 
talebinde bulunur.

Yıllık izin hakkı https://akuper.aku.edu.tr adresinden 
kontrol edilir.

PDB na EBYS üzerinden form ve dilekçe gönderilir.

İlgili Personel

Personel Daire 
Başkanlığı

İzinli olduğu süre içinde yerine görev 
yapacak personele yapılacak işlerle 

ilgili gerekli bilgileri verir.

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

5 Dk.

5  
Dk.

7 
Gün

5 Dk

10 
Dk.

İzin talebi uygun 
bulundu mu?

Evet Hayır

Personel Yurtdışı izin formunu 
ve iznini yurtdışında geçirmek 

istediğine dair dilekçesini 
imzalayarak personel işlerine 

teslim eder.

İzin verilmez.

Daire Başkanı ve 
İlgili Şube Müdürü

5 Dk.

Rektörlük Makamı uygun 
bulmuş mu?

Evet
Hayır

PDB EBYS üzerinden uygun 
görüldüğünü bildirir.

PDB EBYS üzerinden 
uygun görülmediğini 

bildirir.

İlgili Personele olur sureti teslim 
edilir. 

Personele yurtdışı izninin 
uygun görülmediği tebliğ 

edilir.

İlgili Personel
30 
Dk.

Devlet Memurları İzin 
Hakları

../son isakışı/DEVLET MEMURLARININ İZİN HAKLARI.docx
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